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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitura
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Sersum Anca profesor | 16.9.2015
1.2 Verificat Florescu Anca Director | 21.9.2015
adj.
1.3 Aprobat Radulescu Director | 21.9.2015
Rodica

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupa caz,
revizia in cadrul
editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau reviziei
editiel



mailto:licartph@yahoo.com

1 2 3 4
2.1 Editia | X X 21.9.2015
2.2 Revizia 1
2.3 Revizia 2
24 Editia 1l

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale:

Scopul difuzarii | Exemplar | Compartiment | Functia | Numele si Data Semniitura
nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. aplicare 1 Personal Director | Florescu 21.9.2015
didactic adjunct | Anca
3.2. aplicare 2 Conducere Director | Radulescu | 21.9.2015
Rodica
3.3. | Evidenta/arhivare 4 Secretariat Secretar Pascu 21.9.2015
sef Viorica
Cuprins:
1. Scopul procedurii;
2. Aria de cuprindere;
3. Responsabilitati;
4. Continutul procedurii;
5. Monitorizarea procedurii;
6. Analiza procedurii;
Referinte:
= Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant

preuniversitar;
= Regulamentul de ordine interioara;

= Legeanr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

» Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de Tnvatamant preuniversitar.

=

Scopul procedurii : Motivarea absentelor elevilor .




2. Aria de cuprindere : Procedura se aplica tuturor elevilor din invatamantul primar
, gimnazial si liceal din Colegiul de Arta ,, Carmen Sylva” Ploiesti

3. Responsabilititi :
3.1. Procedura este aplicata de fiecare cadru didactic indrumator de colectiv de
clasa (invatator / diriginte).
3.2. C.E.A.C. are responsabilitatea de revizuire anuala a procedurii.

4. Continutul procedurii :

>

>

Dirigintele/ Tnvatatorul motiveaza absentele inregistrate intr-o zi, in baza
unei cereri de la parintele sau tutorele legal al elevului.

Absentele acumulate de elev pe parcursul a mai mult de o zi, se motiveaza
de catre invatator sau diriginte, in baza unei scutiri medicale care trebuie
vizatd, anterior predarii sale catre invatator/ diriginte, de catre cabinetul
medical al scolii si trebuie pastratd de catre invatator/ diriginte, pe tot
parcursul anului scolar, conform art. 113, alineatul 2, litera a) din ROFUIP.
Actele pe baza carora se face motivarea absentelor vor fi prezentate in
termen de maxim 7 zile de la reluarea activitatii elevului si vor fi pastrate de
catre Invatator/diriginte pe tot parcursul anului scolar, conform art. 113, din
ROFUIP.

La cererea scrisa a unitatilor de Tnvatdmant in care este organizat invatdmant
sportiv, a structurilor nationale sportive, directorul poate aproba motivarea
absentelor elevilor care participa la cantonamente si la competitii de nivel
local, national si international, cu conditia recuperarii materiei, in vederea
incheierii situatiei scolare, conform art. 194, alineatul 8 din ROFUIP-
art.114al.1,2.

5. Monitorizarea procedurii.
Se face de catre membri Comisiei de evaluare si asigurarea calitatii si managerii
unitdtii de invatamant.

6. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.



